АНКЕТА

Для поступающего на работу в «ЭЦМ-Москва»
Интересующая должность________________________________________________________

1.Общие сведения

______________________________________________дата и год рождения_________________


(фамилия, имя, отчество полностью)
Адрес проживания ________________________________________________________________

Условия проживания_______________________________________________________________





(собственное жилье, с родителями, общежитие, снимаю и т.д.)
Телефоны: домашний______________рабочий_____________контактный__________________

Или мобильный____________________________электронный адрес_______________________

Паспортные данные: №_________________выдан____________г. (кем)____________________
Прописан________________________________________________________________________

2.Образование__________________________________________________________________

Укажите учебные заведения(в т.ч.курсы).где вам приходилось учиться(вкл. незаконченное обучение)
	Дата

поступления
	Дата

Окончания
	Наименование учебного заведения, факультет, город
	Форма обучения
(очно. заочно)
	Специальность
Квалификация

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


3.Трудовая биография
Пожалуйста, здесь укажите в обратном хронологическом порядке, независимо от того отражено или нет это в трудовой книжке, последнее место работы. где вы были трудоустроены
	Название организации
	Должность
	Дата

приема
	Дата

увольнения
	зарплата

	1
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Причина увольнения

	Название организации
	Должность
	Дата

приема
	Дата

увольнения
	зарплата

	2
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Причина увольнения

	Название организации
	Должность
	Дата

приема
	Дата

увольнения
	зарплата

	3
	Профессия 
	
	
	

	
	
	
	
	

	Причина увольнения


Когда вы сможете приступить к новой работе__________________________________________

4. Дополнительные знания и навыки работы
4.1. Степень владения ПК(начальное, пользователь, профессионал)______________________________________

4.2. Имею иные навыки работы(какие)_____________________________________________________________

________________________________________________________________________________

4.3. Имею водительские права_______(категория)_________водительский стаж_____________________
4.4. Устраивает ли Вас работа, связанная с командировками(да/нет)____________________
4.5. Вы можете работать сверхурочно, в выходные (да/нет)__________________________

5.  Семейное положение ___________________________________________________________

5.1.Сведения о близких  родственниках (родители, супруг(а), дети)

	№

п/п
	Степень родства
	Ф.И.О.
	Год

рождения
	Место 

жительства
	Место

 работы

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	


5.2. Была (имеете) ли судимость, Вы ? (да/нет)_______или ваши родственники? (Да/нет)________

6. Личные качества (заполняется обязательно)
6.1. Ваши сильные стороны_________________________________________________________
6.2. Ваши слабые стороны__________________________________________________________
6.3. Вредные привычки: курение(да/нет)_________________алкоголь(да/нет)_________________
6.4. Любимые занятия в нерабочее время(учеба, туризм, спорт, книги, клубы)_____________________

________________________________________________________________________________
7. Хронические заболевания_____________________________________________________

________________________________________________________________________________

8. Льготы_______________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

7. Дополнительные сведения
7.1. Учитесь ли вы сейчас, предполагаете ли ближайшие время какое-либо обучение(да/нет)____
Если да, то где?___________________________________________________________________
7.2. Имеете ли в настоящее время дополнительную работу( по совместительству, договору)_________
7.3. Желаемая зарплата не менее____________________________________________________

7.4. Ваши требования к работе______________________________________________________

7.5. Как вы узнали о вакансии?______________________________________________________

7.6. Если вы считаете нужным что-либо добавить к изложенному выше. Сделайте это здесь:___

________________________________________________________________________________

Я подтверждаю достоверность всего изложенного(не заполненные графы означают ответ – да)

_____________________






«____»___________200__г. 
(подпись)
